
 

【一般業務・リース】電子契約フロー 

 

 
 

 

 

 

  

「電子契約利用申出書」を提出 

「電子契約利用申出書」を受領 

契約書等の作成 

契約書類をクラウドサインに 

アップロード 

 

契約締結（タイムスタンプ） 
※紙契約における双方押印と同様 

受信したメールに記載のＵＲＬ 
にアクセス、契約書類の確認・承認 

 

契約書類をダウンロード・保管 

契約保証に関する書類の受領 
契約保証等に関する書類の提出 
免除申請、金融機関の証書など(※) 

福井市(発注課) 受注者 

電子メール 

【契約関係書類の提出】 

※証書等のスキャンデータを提出してください。 

 現金納付の場合は事前に発注課に連絡してください。 

後日、原本が必要なものは発注課に提出ください。 

 
受注者 

福井市(発注課) 

受注者 

契約書類の最終確認・承認 

福井市(発注課) 

電子契約システム（クラウドサイン） 

受注者の契約書類の承認後、 
クラウドサインからメール送付 

クラウドサインから 
メールが送付される  

 

 

契約締結の旨通知 

福井市(発注課) 

契約締結の旨通知 

受注者 

クラウドサインから通知 

① ② 

電子メール 

② 


