
 

電子契約フロー 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

「電子契約利用申出書」を提出 「電子契約利用申出書」を受領 

 

※該当する場合のみ(建設コンサルは対象外) 

契約締結（タイムスタンプ） 
※紙契約における双方押印と同様 

受信したメールに記載のＵＲＬに 
アクセス、契約書類の確認・承認(※) 

契約書類をダウンロード・保管 

  ・建設リサイクル関係書類 
  ・現場代理人等兼務申請書 
   の受領及び承認 

・建設リサイクル関係書類 
・現場代理人等兼務申請書、の提出 

福井市(監督職員) 受注者 

電子メール 

電子メール 

電子メール 

②建設リサイクル関係書類、現場代理人等兼務申請書の提出 

・現場代理人及び主任技術者等 

 選定通知書 

・担当技術者選定通知書 

・建設リサイクル関係書類 

・現場代理人等兼務承認書、の受領 
 

福井市(契約課) 

電子メール 

※対象工事の場合のみ 

※現場代理人等兼務承認書はスキャンデータを提出 

 契約保証に関する書類の受領、 

 契約書等の作成 

 契約書類をクラウドサインに 

 アップロード 

 

契約保証に関する書類の提出 
保証会社の証書、金融機関の証書、など(※) 

電子メール 

③技術者関係書類、契約関係書類の提出（同時に提出可能） 

※保証会社の発行する電子証書以外の場合は、証書等 

 のスキャンデータを提出してください。 

受注者 福井市(契約課) 

受注者 

契約書類の最終確認・承認 

福井市(契約課) 

電子契約システム（クラウドサイン） 

受注者の契約書類の 
承認後、クラウドサ 
インからメール送付 

クラウドサインから 
メールが送付される  

 

契約締結の旨通知 

福井市(契約課) 

契約締結の旨通知 

受注者 
クラウドサインから通知 

① ② 

※技術者関係書類について、建設コンサル 

 は入札参加条件で定められている場合のみ 

※企業局案件の場合は「契約課」を「経営管理課」と読み替えてください 

電子契約の留意事項、監督職員の 

アドレス、契約書表紙(案)の受領 

電子契約の留意事項、監督職員の 

アドレス、契約書表紙(案)の送付 
電子メール 

①電子契約利用申出書の提出 ※落札決定後、速やかにご提出願います 

承認を受けた後、契約関係書類 
として契約課へ提出(③の提出) 

 

・現場代理人及び主任技術者等 

 選定通知書 

・担当技術者選定通知書(※) 

・建設リサイクル関係書類(※) 

・現場代理人等兼務承認書(※)、の提出 
 

受注者 技術者関係書類 

契約関係書類 

※確認者を２名以上設定の場合は全員の承認が必要 


